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1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o ASENTAMIENTOS DE NACIMIENTOS.

o El acta de nacimiento es un documento publico que
hace constar de manera fehaciente el nacimiento, la
nacionalidad y filiacion de un individuo ante la
sociedad.

o Ademas el es primer acontecimiento en nuestra vida
que debe quedar asentado y registrado ante la
institucion publica que es el registro civil.

o Requisitos:

1. Presentar al nino

2. Certificado médico de nacimiento o constancia de
alumbramiento, en original y dos copias.

3. Acta de matrimonio de los padres si la hubiese.
4. Documentos de identificacion de los comparecientes.
5. Dos testigos mayores de edad.

6. En caso de que los padres del registrado sean menores
de edad y no estén unidos en matrimonio, deberan
tener ademas el consentimiento de los padres o
tutores.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o ASENTAMIENTO DE MATRIMONIOS

o El acta de matrimonio prueba la existencia del vinculo
matrimonial de los cényuges, en virtud de haber
celebrado el acto juridico denominado matrimonio, con
todos sus derechos y obligaciones.

o Requisitos:

1. Solicitud de matrimonio.
2. Certificado médico prenupcial.

3. Copia certificada de las actas de nacimiento de los
contrayentes.

4. En el caso de menores que no tengan la edad
requerida deberan presentar el consentimiento
expreso de quien ejerza la patria potestad o de la
autoridad.

5. El permiso de la Secretaria de Gobernacion cuando
uno de los contrayentes sea de nacionalidad
extranjera.

6. Copia de los documentos que acrediten su legal
estancia y nacionalidad cuando ambos contrayentes
sean de nacionalidad extranjera.

7. Dos testigos por contrayente.

8. Dependiendo del caso. copia certificada de sentencia
de nulidad de matrimonio, de divorcio o de defuncion.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o ASENTAMIENTO DE DEFUNCION

o El acta de defuncion es el documento a través del cual
se declara legalmente el fallecimiento de una persona.

o Es el altimo acontecimiento de una persona que
quedara asentado y registrado dentro de la institucion
registral.

o Ninguna inhumacion o cremacion se hara sin
autorizacion escrita del Oficial del Registro Civil, quien
se asegurara suficientemente del fallecimiento con el
certificado de defuncion expedido por médico o
persona legalmente autorizada. La inhumaciéon o
cremacion se efectuara en un lapso de 12 a 48 horas
después del fallecimiento, salvo lo que se ordene por la
autoridad

o Requisitos:

1. Certificado médico de defuncion.
2.  Declarante y dos testigos.

3. Acta de nacimiento.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o ASENTAMIENTO DE ACTA DE
RECONOCIMIENTO DE HIJOS.

o Es la manifestacion espontanea y expresa de la
voluntad de uno o ambos progenitores de considerar
como hijo, al habido fuera de matrimonio civil.

o Si el reconocimiento del hijo se hiciere después de
haber sido registrado su nacimiento, se formulara acta
separada.

o Requisitos:

1. Comparecencia del reconocido, reconocedor y de la (s)
personas que da(n) su consentimiento.

2. Acta de nacimiento del reconocido.
3. Identificacion de los interesados.

4. Testigos.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o ASENTAMIENTO DE DIVORCIO

o El divorcio significa la disolucion del vinculo
matrimonial y solo tiene lugar mediante la declaracion
de la autoridad judicial.

o Requisitos:

1. Divorcio judicial.
2.  Sentencia Judicial.

3. Copias de las actas de mnacimiento de ambos
contrayentes.

4. Para el caso de la divorciada el nombre que se
asentara sera el de soltera.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o ASENTAMIENTO DE ADOPCION.

o La adopcion es el acto juridico por virtud del cual el
(los) adoptante (s), crean por propia declaracion de
voluntad y previa la aprobacion judicial, una relaciéon
paterno filial que los une con el adoptado.

o Requisitos:

1. Presentacion de la sentencia judicial expedida por la
autoridad competente. Ningun acta de adopcion se
podra levantar sin este documento.

2. Presentar el acta de nacimiento del adoptado.

3. Comparecer ante el Oficial del Registro Civil tanto el
adoptante como el adoptado.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o ASENTAMIENTO DE INSCRIPCION DE NACIDOS
EN EL EXTRANJERO Y DE INSCRIPCION DE
RECEPCION DE CADAVER.

o La Inscripcion de nacidos en el extranjero de padres
mexicanos , es la solicitud que los padres hacen ante el
registro civil para que el (los) hijos sean registrados en
territorio mexicano y tengan validez para tramites
legales.

Requisitos:

Acta de nacimiento del interesado, el original debe
venir apostillada y traducida al espanol (la traduccion
debe hacerse ante un perito traductor autorizado por
la Secretaria de Gobernacion) tanto del acta como de la
apostilla).

o Presentarse el padre o madre de nacionalidad
mexicana a solicitar el registro, traer acta de
nacimiento y credencial de elector.

La inscripcion de recepcion de cadaver se realiza
cuando la persona fallece en una entidad diferente a la
que se va a ser sepultado.

o Requisitos:
1. Acta de defuncion.

2. Comprobante de la funeraria en donde fue
embalsamado.

3. Declarante y dos testigos de preferencia que sean
familiares.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o BUSQUEDA Y ELABORACION DE ACTAS.

o Se hace la busqueda por ano de asentamiento del acta.
De acuerdo al nombre completo, dia, mes y ano.

o La elaboracion de actas certificadas de los diferentes
asentamientos, se elaboran por medio de maquinas de
escribir mecanicas, conteniendo los datos esenciales
para la identificacion del registrado.

o ANOTACIONES MARGINALES.

o Son las que se efectuan en los libros respectivos del
registro del nacido, y son las anotaciones de correccion
o cambio de algtn dato en el asentamiento, o cambio de
situacion juridica de las personas, ya sea de nombre,
anotacion por matrimonio, divorcio o fallecimiento.




1.- CATALOGO DE ACTIVIDADES Y
SERVICIOS.

o SOLICITUD Y ENVIO DE ACTAS
FORANEAS.

o Se atienden las solicitudes que por via telefonica se
reciben de varias partes de la republica mexicana, y
consiste en la elaboracion de actas de distintos
asentamientos y el enviéo de las mismas por via
terrestre, ya sea por el servicio postal mexicano
(correo) o por linea de transporte de pasajeros.

o El oficial del registro civil atiende estas solicitudes y se
encarga del envio de los documentos solicitados.




1.- CATALOGO DE
ACTIVIDADES Y SERVICIOS.

o TRAMITE DE LA CURP.

o Para solicitar el tramite de este documento se tiene que
presentar original del acta de nacimiento.

o Si se trata de correccion, presentar original del acta de
nacimiento y CURP.




