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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizaciéon que se
presenta es un documento de control
administrativo que tiene como propdsito orientar
al personal en la ejecucién de las labores
asignadas; asi mismo permite delimitar
responsabilidades, ademads sirve como un
instrumento de apoyo para un control interno,
llevar una evaluacion o seguimiento de los
objetivos opuestos; es un medio de orientacion e
informacion para el publico en general.

El manual de organizacién contiene informacién
relacionada a los antecedentes de la institucion,

su base legal, mision, vision asi como las
funciones y servicios que brinda.

El manual esta dirigido a todo el publico en
general que desee conocer la organizacion del
Museo “El meteorito”
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Museo Interactivo “El Meteorito”

DIRECTORIO

Alfonso Guillen Castillo

Manuel José Othdn Num. 101-A

guillen_ponchito@hotmail.com

Thelma Patricia Hernandez Gonzalez

Xicoténcatl Num.9

thelmis40@hotmail.com




Museo Interactivo “El Meteorito”

FUNCION DEL DIRECTOR

* Dar difusion a través de medios sobre la
funcion y operacién de “El Meteorito”

* Gestionar ante las estancias
correspondientes para lograr el museo.

* Lograr que el museo opere y funcione de
la forma mas adecuada y eficiente.

* Resguardar los bienes muebles e
inmuebles.

* Dar mantenimiento y reconstruccion a
las instalaciones.

® Establecer convenios con otros museos
del estado.

® Organizar exposiciones y exhibiciones
de trabajo de la region.

® Programar visitas de las instituciones
educativas.

® Tener un horario de servicios al publico.
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Museo Interactivo “El Meteorito”

FUNCION DEL ASISTENTE

OBJETIVO: Mantener en Optimas condiciones las
instalaciones del Museo a fin de brindar un servicio de
calidad en su etapa de funcionamiento y operacion.

* Dar mantenimiento de limpieza a
las instalaciones del museo.

* Tener registro de visitas del
publico

* Mantener ordenados y
actualizados los archivos
administrativos.

* Asistir a cursos de actualizaciéon en

referencia a la materia.
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Museo Interactivo “El Meteorito”

Ofrecer al publico en general un espacio
cultural como el Museo “El Meteorito”.
Lugar recreativo e interactivo para
desarrollar capacidades y competencias
relacionadas a la astronomia, los nifos,
adultos, jovenes aprovecharan lo que
ofrecera y reafirmar los contenidos
educativos de todos los estudiantes.
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Museo Interactivo “El Meteorito”

Lograr que el Museo Interactivo “El

Meteorito” sea un atractivo cultural,
gue tenga un impacto y apoyo para
todas las instituciones educativas donde
se despertara la curiosidad e interés de
todos los estudiantes en relacion a la
astronomia y la investigacion cientifica.
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Museo Interactivo “El Meteorito”

LEGISLACION O BASE LEGAL

* Constitucion Politica de los Estados
Unidos

* Constitucion de los Estados Libre y
Soberanos de S.L.P.

* Leyes Estatales

* Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de S.L.P.

* Ley de Planeacioén del Estado de
S.L.P.

* Ley de Adquisicion, Arrendamiento
de Bienes Muebles y Contratacion
de Servicios del Estado de S.L.P.

* Ley de Responsabilidades de los

Servicios Publicos.
* Ley de Transparencia Administrativa
y acceso a la Informacién Publica.




Museo Interactivo “El Meteorito”

FTAPAS DFI PROYFCTO

1.1.- INFRAESTRUCTURA

* Dar mantenimiento a la infraestructura,
construir el area de estacionamiento, el
observatorio y una sala de audiovisual.

1.2.- EQUIPAMIENTO

* Equipar el museo con telescopio,
computadoras, microscopio, proyector,
televisor, pantalla, DVD, mesas, sillas, y
material de consumo.

1.3...- DIFUSION DEL MUSEO

* Dar difusion del museo a través de los
medios electrénicos (internet, radio,
television), tripticos, periddicos,
revistas, carteles y fotografias.




TEMAS A ESTUDIAR EN FORMA INTERACTIVA

1.- La tierra y el Sistema
Solar.

2.- El universo y la Tierra.

3.- Caracteristicas Fisicas

de la Tierra. —

4.- Ciencia, Tecnologia y
Sociedad.
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Museo Interactivo “El Meteorito”

HISTORIA DEL MUSEO INTERACTIVO “EL METEORITO”.

El Museo Interactivo “EL METEORITO”, ha sido construido por
el Gobierno del Estado de San Luis Potosi, el Municipio de
Charcas y el Consejo Nacional para la Cultura vy las Artes, a
través del programa de apoyo de infraestructura cultural de los
municipios (PAICUM), un programa de vinculacion cultural.

El dia 7 de mayo del 2009 en punto de las 12:00 hrs. Se
presento en el salén de actos de Presidencia Municipal, una
conferencia impartida por el Dr. José Luis Moran, distinguido
charguense quien expuso la construccién del museo “EL
METEORITO”

PROPUESTA:

Se propone la creacién de un museo de astronomia en
Charcas, S.L.P.

PROPOSITO:

Motivar a los nifios y jovenes de esta region en el estudio de
las ciencias e incrementar la cultura del pueblo.

RAZONES:

1.- El Trépico de Cancer se ubica a varios kilometros de la

cabecera municipal y su linea imaginaria atraviesa los
municipios de Matehuala, Villa de Guadalupe, Santo Domingo
y Charcas.

2.- En la regidn de Charcas cayd un meteorito a finales del siglo
XVIII, parte del cual fue encontrado en el afio de 1804 por el
geodlogo Sonnenschmidt. Segun este meteorito fue trasladado
de una comunidad denominada San José del Sitio a la iglesia de
San Francisco de Asis de la cabecera municipal. Este meteorito

permanecio en el patio de la iglesia hasta el aio 1886 y fue
trasladado a Paris Francia para su estudio y caracterizacion,
por 6rdenes del emperador Maximiliano de Habsburgo. El
meteorito tenia un peso aproximado de 780 kg.
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AUTORIZACION

RESPONSABLE DE LA
FORMULACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION.,

ALFONSO GUILLEN CASTILLO
DIRECTOR DEL MUSEO INTERACTIVO
“EL METEORITO”

AUTORIZA

ALBERTO ZARAGOZA
CONTRALOR INTERNO.
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Museo Interactivo “El Meteorito”

CONTRNI NE REVIRINNIEQV ACTIIAII7ZACINNES

REVISION
FECHA:
NOMBRE FIRMA
CARGO
ACTUALIZACION
FECHA:

PARTE DEL MANUAL QUE SE ACTUALIZA

HOJA (S) QUE SE MODIFICAN

FORMULO REVISO AUTORIZO
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Museo Interactivo “El Meteorito”
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Museo Interactivo “El Meteorito”
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Museo Interactivo “El Meteorito”

ap]



Museo Interactivo “El Meteorito”




