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INTRODUCCION:

EL PRESENTE MANUAL SE ELABORO CON EL OBJETO DE QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE CHARCAS, S.
L.P. CUENTEN CON UNA FUENTE DE INFORMACION QUE LES
PERMITA CONOCER LA ORGANIZACION DEL SERVICIO DE
CONTRALORIA, ASI COMO LAS FUNCIONES A SU CARGO.

ESTE DOCUMENTO PRESENTA LA ESTRUCTURA
ORGANIZADA, ACTUALIZADA Y AUTORIZADA, EL MARCO
JURIDICO EN QUE SE SUSTENTAN SU ACTUALIZACION Y
FUNCIONAMIENTO, LOS OBIJETIVOS QUE TIENEN
ENCOMENDADOS Y LA DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES
QUE SE DEBEN REALIZAR PARA ALCANZARLOS.

ADEMAS ESTE MANUAL DE ORGANIZACION FACILITA A LOS
EMPLEADOS, FUNCIONARIOS Y TRABAJADORES EL
CONOCIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES EN EL AMBITO DE
SU COMPETENCIA, ASI MISMO AYUDAR ENTRE OTRAS
COSAS A INTEGRAR Y ORIENTAR AL NUEVO PERSONAL.




LA APLICACION DEL PRESENTE MANUAL ES UNICAMENTE
PARA EL PERSONAL QUE INTEGRA EL AREA DE
CONTRALORIA, QUIEN SERA RESPONSABLE DE ACTUALIZAR
O MODIFICAR SU CONTENIDO.

DIRECTORIO:

CONTRALOR INTERNO DEL MUNICIPIO DE CHARCAS, S.L.P.
PARA LA ADMINISTRACION 2009 2012.

ALBERTO ZARAGOZA LEIJA




LEGISLACION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicos que rigen la
operacion del puesto de Contraloria son los siguientes:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
San Luis Potosi.

* Ley Organica del Municipio Libre y Soberano del Estado
de San Luis Potosi.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de San Luis Potosi.

* Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Pubicos del
Estado de San Luis Potosi

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de San Luis Potosi




MISION:

OFRECER A LA POBLACION UN SERVICIO QUE
GARANTICE EL ADECUADO MANEJO DE
RECURSOS MEDIANTE LA FISCALIZACION DE
INGRESOS Y EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO
MUNICIPAL ASI COMO SU CONGRUENCIA
CON EL PRESUPUESTO DE EGRESOS.




ESTRUCTURA ORGANICA

1.- PRESIDENTE MUNICIPAL

1.1.- Contraloria Interna Municipal




ORGANIGRAMA

PRESIDENTE MUNICIPAL

CONTRALORIA




DESCRIPCION DEL PUESTO
CONTRALOR INTERNO
OBIJETIVO:

BRINDAR SATISFACCION A TODA PERSONA QUE SOLICITE
SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION A TRAVES DE UN
AMBIENTE AGRADABLE DE TRABAJO DE MANERA
PERMANENTE.

FUNCIONES:

* PLANEAR, PROGRAMAR, ORGANIZAR Y COORDINAR EL
SISTEMA DE CONTROL Y EVALUACION MUNICIPAL.

* FISCALIZAR EL INGRESO Y EJERCICIO DEL GASTO
PUBLICO MUNICIPAL.

e VIGILAR QUE LOS RECURSOS Y APORTACIONES
FEDERALES Y ESTATALES ASIGNADOS AL MUNICIPIO, SE
APLIQUE EN LOS TERMINOS ESTIPULADOS EN LAS
LEYES, REGLAMENTOS Y CONVENIOS RESPECTIVOS.




PARTICIPAR EN LA ENTREGA RECEPCION DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DEL MUNICIPIO, CONJUNTAMENTE CON EL
SINDICO Y EL OFICIAL MAYOR (SECRETARIO).

DICTAMINAR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LA
TESORERIA  MUNICIPAL Y VERIFICAR QUE LOS
INFORMES SEAN REMITIDOS EN TIEMPO Y FORMA A LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO.

PARTICIPAR EN LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
LOS INVENTARIOS GENERALES DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES PROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO.

APOYAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN LA
SUBSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS Y RESARCITORIOS,
DETERMINANDO O NO LA EXISTENCIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, POR
INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES NO SUJETOS A
RESPONSABILIDAD POR PARTE DEL CONGRESO DEL
ESTADO, PUDIENDO APLICAR LAS SANCIONES
DISCIPLINARIAS CORRESPONDIENTES POR ACUERDO
DE CABILDO.




* INFORMAR OPORTUNAMENTE A LOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPALES ACERCA DE LA OBLIGACION
DE MANIFESTAR SUS BIENES, VERIFICANDO QUE TAL
DECLARACION SE PRESENTE EN LOS TERMINOS DE LEY
Y;

* VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y
DISPOSICIONES SOBRE EL REGISTRO, CONTABILIDAD,
CONTRATACION Y PAGO DE  PERSONAL,
CONTRATACION DE SERVICIOS, OBRA PUBLICA,
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS,
USOS Y CONSERVACION DEL  PATRIMONIO
MUNICIPAL.




AUTORIZACION:

RESPONSABLE DE LA FORMULACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION
ELABORO
C. ALBERTO ZARAGOZA LEIJA
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

AUTORIZACION

C. VICTOR MANUEL GUEVARA CORONADO
PRESIDENTE MUNICIPAL




